Gebruikershandleiding digitale versie onderwijskundig rapport SWV 40-1

Onderstaande tips gelden voor het OR SWV 40-1 versie 2005/2006.

· De formulieren zijn als Worddocument te openen en op te slaan. 

· Bij het invullen van de formulieren gebruik je de ‘tabknop’ om naar het volgende invulveld te gaan. Je kunt terug gaan door de ‘shift’ en de ‘tab’ in te drukken.

· Typ gewoon door zonder de ‘enterknop’ te gebruiken (anders wordt de opmaak van het formulier verstoord). De tekst loopt dan gewoon door op de volgende regel. 

· De selectievakjes kun je aanvinken met de muis, maar ook met de spatiebalk. Dit laatste is vaak makkelijker en sneller. 

· Bepaalde invulvelden hebben een beperkte ruimte. Als je te weinig invulruimte hebt, noteer dan de verdere gegevens op een apart blad. Verwijs hier op het formulier eventueel naar en voeg de bijlage toe aan het onderwijskundig rapport. 

· Bij bepaalde printers, en afhankelijk van de hoeveelheid ingevulde tekst, kan het zijn dat de lay-out niet overeenkomt met het standaardmodel “onderwijskundig rapport”. 

· Als je klaar bent met invullen, klik dan op <bestand> in de menubalk. Kies dan <opslaan als>.

· De rapporten van leerlingen die in aanmerking komen voor lwoo dienen te worden ondertekend. Graag deze rapporten uitprinten en ondertekend versturen.
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